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ПОЛОЖЕНИЕ
О ЦЕНТРЕ ПОДДЕРЖКИ ЭКСПОРТА














г. Архангельск

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность Центра поддержки экспорта автономной некоммерческой организации Архангельской области «Агентство регионального развития» (далее - ЦПЭ), определяет его задачи, цели деятельности, полномочия, перечень услуг и мер поддержки, оказываемых ЦПЭ субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – субъекты МСП), штатную численность и квалификационные требования к сотрудникам, порядок создания и ликвидации ЦПЭ. 
1.2. [bookmark: _Hlk234829811]ЦПЭ является структурным подразделением автономной некоммерческой организации Архангельской области «Агентство регионального развития» (далее – АНО).
1.3. ЦПЭ в качестве структурного подразделения АНО создается и ликвидируется приказом генерального директора АНО.
1.4. В своей деятельности ЦПЭ руководствуется законодательством Российской Федерации, Требованиями к центрам поддержки экспорта, утвержденными Приказом Минпромторга России от 09.06.2026 № 2797 (далее – Требования), законодательством Архангельской области, Уставом и локальными актами АНО, а также настоящим Положением.
1.5. Деятельность, осуществляемая ЦПЭ, является одним из видов деятельности АНО, предусмотренной Уставом АНО и финансируется за счет средств федерального и (или) областного бюджета (в том числе субсидий на финансирование ЦПЭ), иных не запрещенных законом источников.

2. Основные задачи и цели деятельности ЦПЭ
2.1. Основные задачи ЦПЭ:
2.1.1. оказание информационно-аналитической, консультационной и организационной поддержки внешнеэкономической деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства Архангельской области (далее – субъектов МСП);
2.1.2. содействие выходу субъектов МСП на международные рынки.
2.2. Основные цели деятельности ЦПЭ:
2.2.1. увеличение объемов экспорта Архангельской области, в первую очередь, за счет неэнергетических несырьевых товаров;
2.2.2. вовлечение новых субъектов МСП в экспортную деятельность;
2.2.3. увеличение доли субъектов МСП - экспортеров в общем объеме несырьевого экспорта субъекта Архангельской области;
2.2.4. отраслевая диверсификация экспорта Архангельской области;
2.2.5. расширение географии поставок субъектов МСП, осуществляющих деятельность на территории Архангельской области.
2.3. ЦПЭ осуществляет деятельность в соответствии с согласованными РЭЦ в рамках соглашения о взаимодействии с РЭЦ, заключенного в соответствии с пунктом 30 Правил предоставления субсидий, направлениями расходования субсидии.
2.4. ЦПЭ осуществляет взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, РЭЦ, а также другими институтами развития, торговыми представительствами Российской Федерации в иностранных государствах, высшими учебными заведениями субъектов Российской Федерации в целях организации прохождения производственной и преддипломной практики студентами, проходящими обучение по направлению, относящемуся к сфере внешнеэкономической деятельности, общественными организациями и объединениями предпринимателей, иными организациями.
2.5. В своей деятельности ЦПЭ:
- учитывает приоритетные задачи по развитию внешнеэкономической деятельности Российской Федерации, сформулированные в программных документах Правительства Российской Федерации;
- учитывает приоритеты социально-экономического развития Архангельской области, сформулированные в государственных программах (подпрограммах) Архангельской области, в том числе в государственной программе (подпрограмме) Архангельской области, содержащей мероприятия, направленные на развитие экспортной деятельности, поддержку экспорта, поддержку экспортно ориентированных МСП.
2.7. ЦПЭ предоставляет услуги по поддержке экспортной деятельности субъектам малого и среднего предпринимательства, которые не состоят в одной группе лиц, определенных в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – одна группа лиц), с ЦПЭ и со сторонней организацией и (или) квалифицированным специалистом, которых привлекает ЦПЭ для оказания услуг. 
При привлечении ЦПЭ специализированных организаций и квалифицированных специалистов в целях предоставления субъектам МСП услуг такие организации и специалисты не должны состоять с ЦПЭ в одной группе лиц. 
При привлечении сторонних организаций в процессе проведения отбора поставщиков услуг ЦПЭ запрашивает у поставщика услуги обязательство об отказе в предоставлении услуги субъекту МСП, в случае если они состоят в одной группе лиц.  
ЦПЭ предоставляет услуги, указанные в Положении, в том числе иным организациям. Не допускается предоставление услуг иным организациям за счет средств субсидии. 

3. Полномочия ЦПЭ
3.1. В своей деятельности ЦПЭ должен обеспечивать:
а) участие в определении приоритетных направлений поддержки экспортной деятельности субъектов МСП на уровне Архангельской области, в том числе в разработке и реализации мероприятий региональной программы поддержки экспорта; 
б) участие в мероприятиях по внедрению на территории Архангельской области стандарта по обеспечению благоприятных условий для развития экспортной деятельности в Архангельской области (региональный экспортный стандарт), разработанного в рамках национального проекта «Международная кооперация и экспорт» в части, касающейся деятельности ЦПЭ; 
в) популяризацию образа экспортера среди экономически активного населения и молодежи, экспортной деятельности среди субъектов МСП, а также продвижение национального бренда «Сделано в России» в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), включая создание и ведение персональных страниц ЦПЭ в социальных сетях в сети «Интернет», размещение наружной рекламы, создание в социальных сетях в сети «Интернет» групп для взаимодействия субъектов МСП по вопросам осуществления экспортной деятельности, а также путем организации форумов, конференций, круглых столов, семинаров, вебинаров и других конгрессных мероприятий по вопросам экспортной деятельности, оказания информационного содействия деятельности очных площадок, созданных в субъектах Российской Федерации для взаимодействия субъектов МСП, в целях обмена опытом по вопросам ведения экспортной деятельности;
г) информирование и консультирование субъектов МСП о существующих услугах и мерах поддержки развития экспортной деятельности, в том числе совместно с РЭЦ, со специализированными институтами развития и образовательными организациями, а также содействие в получении услуг и мер поддержки развития экспортной деятельности, реализуемых в Российской Федерации, в субъектах Российской Федерации, а также специализированными институтами развития, банками и другими организациями;
д) предоставление услуг, предусмотренных настоящим Положением и Требованиями, в том числе посредством ИС «Одно окно», при наличии соответствующих функциональных возможностей в ИС «Одно окно», а также организация привлечения на продукты и услуги РЭЦ и его дочерних организаций, оказанные при участии ЦПЭ, действующих экспортеров и субъектов МСП, планирующих осуществлять экспортную деятельность в Архангельской области;
е) организацию и проведение регионального конкурса «Экспортер года» в Архангельской области или номинаций, связанных с экспортом товаров субъектов МСП в рамках других конкурсов для хозяйствующих субъектов, проводимых на территории Архангельской области;
ж) информирование студентов высших учебных заведений Архангельской области об услугах и мерах поддержки развития экспортной деятельности в целях подготовки кадров в сфере внешнеэкономической деятельности и вовлечения молодежи в экспортную деятельность;
з) направление в РЭЦ и актуализацию информации о предоставляемых ЦПЭ услугах и мерах поддержки для принятия РЭЦ решения о включении такой информации в единый каталог услуг (функций), формирование которого осуществляется в ИС «Одно окно», в том числе по запросу РЭЦ.
3.2. ЦПЭ ежемесячно, не позднее 10-го числа, обеспечивает размещение обновление (актуализацию) на официальном сайте ЦПЭ в сети «Интернет» следующей информации, связанной с деятельностью ЦПЭ:
а) общие сведения о деятельности ЦПЭ, включая дату создания, основные функции ЦПЭ, контактные данные ЦПЭ, фотографии руководителя и сотрудников ЦПЭ (цветные, в деловом стиле);
б) сведения об исполнительном органе Архангельской области, ответственном за внешнеторговую деятельность и развитие промышленности, о деятельности такого органа, а также иных организациях по поддержке экспорта, действующих на территории Архангельской области;
в) формы, виды и условия предоставления государственной поддержки действующим экспортерам и субъектам МСП, планирующим осуществлять экспортную деятельность;
г) стоимость всех платных услуг (при наличии), предоставляемых ЦПЭ за счет собственных компетенций;
д) документация регионального конкурса «Экспортер года» или других конкурсов для хозяйствующих субъектов, содержащих в себе номинации, связанные с экспортом товаров субъектов МСП, проводимых на территории Архангельской области;
е) документация конкурсного отбора, проводимого в целях определения перечня субъектов МСП для участия в международных выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации и за пределами Российской Федерации с индивидуальным стендом.
3.3. ЦПЭ обеспечивает формирование в электронном виде перечня услуг, предоставляемых ЦПЭ, а также его ведение и актуализацию в ИС «Одно окно» на постоянной основе (при наличии функциональных возможностей).
3.4. ЦПЭ обеспечивает заполнение и актуализацию в ИС «Одно окно» (при наличии функциональных возможностей) следующей информации:
а) услуги и меры поддержки ЦПЭ;
б) общие сведения о ЦПЭ, которые содержат:
информацию об организационно-правовой форме ЦПЭ;
информацию о составе учредителей и составе членов высшего органа управления ЦПЭ;
в) направления расходования субсидии и направления доходов, включая их фактическое исполнение и актуализацию;
г) информация о штатной численности ЦПЭ и соответствии руководителя и сотрудников ЦПЭ квалификационным требованиям, указанным в разделе 4 настоящего Положения;
д) ключевые показатели эффективности деятельности ЦПЭ на год, в котором предоставляется субсидия, их фактические значения (на ежеквартальной основе);
е) информация о получателях поддержки ЦПЭ (на ежедневной основе);
ж) план командировок сотрудников ЦПЭ на год и его актуализация;
з) иная информация, предусмотренная ИС «Одно окно».
3.5. ЦПЭ обеспечивает исполнение следующих ключевых показателей эффективности деятельности ЦПЭ:
[bookmark: P80]а) количество субъектов МСП, получивших услуги всего, за исключением семинаров, вебинаров, информационно-консультационных мер поддержки ЦПЭ, предоставляемых за счет собственных компетенций сотрудников ЦПЭ, а также конгрессных мероприятий, платных услуг ЦПЭ;
[bookmark: P81]б) количество субъектов МСП, получивших услуги ЦПЭ, за исключением семинаров, вебинаров, информационно-консультационных мер поддержки ЦПЭ, предоставляемых за счет собственных компетенций сотрудников ЦПЭ, а также конгрессных мероприятий, платных услуг ЦПЭ;
в) количество субъектов МСП, получивших услуги РЭЦ и его дочерних организаций, предусмотренные приложением N 6 к Требованиям, оказанные при содействии ЦПЭ;
[bookmark: P83]г) количество субъектов МСП, заключивших экспортные контракты и (или) осуществивших экспорт товаров при участии ЦПЭ (услуг ЦПЭ и (или) РЭЦ и его дочерних организаций, предусмотренных приложением № 6 к Требованиям, оказанных при содействии ЦПЭ);
[bookmark: P84]д) объем поддержанного экспорта товаров субъектов МСП при содействии ЦПЭ (услуг ЦПЭ и (или) РЭЦ и его дочерних организаций, предусмотренных приложением № 6 к Требованиям, оказанных при содействии ЦПЭ);
[bookmark: P85]е) количество субъектов МСП, принявших участие в мероприятиях, проводимых ЦПЭ, включая региональный конкурс «Экспортер года», форумы, конференции, круглые столы и другие конгрессные мероприятия, семинары, вебинары, а также получивших меры поддержки ЦПЭ, предоставляемые за счет собственных компетенций сотрудников ЦПЭ, платные услуги ЦПЭ.
         3.6. ЦПЭ вправе:
- запрашивать и получать в установленном законодательством Российской Федерации и Архангельской области порядке необходимые материалы и данные от физических (в том числе индивидуальных предпринимателей) и юридических лиц, исполнительных органов государственной власти и органов местного самоуправления, должностных лиц по вопросам, относящимся к сфере деятельности ЦПЭ;
- пользоваться в установленном порядке базами данных исполнительных органов государственной власти Архангельской области;
- создавать необходимые информационно-справочные фонды и базы данных;
- проводить семинары, конференции, совещания и другие мероприятия по вопросам, входящим в его компетенцию, с участием представителей заинтересованных органов исполнительной власти и местного самоуправления, физических и юридических лиц, средств массовой информации;
- участвовать в подготовке, проведении переговоров и реализации договоров по вопросам, входящим в его компетенцию;
- организовывать встречи и переговоры с иностранными партнерами;
- давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию ЦПЭ;
- привлекать специализированные организации и квалифицированных специалистов, зарегистрированных на территории Российской Федерации и в иностранных государствах, в целях предоставления услуг, предусмотренных разделом 5 настоящего Положения, субъектам МСП. При привлечении сторонних организаций в процессе проведения отбора поставщиков услуг ЦПЭ запрашивает у поставщика услуги обязательство об отказе в предоставлении услуги в интересах субъекта МСП в случае, если они состоят в одной группе лиц, определенных в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- привлекать для подготовки документов и осуществления мероприятий, проводимых ЦПЭ в соответствии с возложенными обязанностями, иных работников АНО в пределах своих полномочий;
- пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой, средствами связи, а также другими материальными ресурсами, имеющимися в АНО, необходимыми для обеспечения деятельности ЦПЭ.

4. Штат ЦПЭ
4.1. Структуру и штатную численность персонала ЦПЭ утверждает генеральный директор АНО, в порядке, определенном Уставом АНО.
4.2. Руководство ЦПЭ осуществляет руководитель по внешнеэкономической деятельности – Центра поддержки экспорта (далее – руководитель ЦПЭ). 
4.3. В случае временного отсутствия руководителя ЦПЭ (отпуск, командировка, период временной нетрудоспособности, прочие причины) исполнение обязанностей по данной должности возлагается на другого работника ЦПЭ, определенного приказом генерального директора АНО. 
[bookmark: _Hlk222825331]4.4. Руководитель ЦПЭ должен соответствовать следующим квалификационным требованиям:
- наличие высшего образования;
- прохождение повышения квалификации в сфере внешнеэкономической деятельности, в случае если высшее образование получено по направлению, не относящемуся к сфере внешнеэкономической деятельности; 
- наличие опыта работы на руководящих должностях не менее 1 (одного) года или опыт работы в сфере внешнеэкономической деятельности не менее 3 (трех) лет; 
- знание основ внешнеэкономической деятельности, подтвержденное результатами тестирования, организованного РЭЦ, составляющими из не менее 80 % правильных ответов; 
- знание правовых актов, регламентирующих деятельность ЦПЭ, подтвержденное результатами тестирования, организованного РЭЦ, составляющими не менее 80 % правильных ответов (подтверждается в рамках собеседования); 
- навыки публичного выступления (подтверждаются в рамках собеседования); 
- знание основных текущих экономических показателей Архангельской области и целевых плановых значений на краткосрочный и долгосрочный периоды, в том числе экспортных показателей; 
- знание отраслевой специфики экспорта Архангельской области; 
- прохождение не реже чем раз в три года повышения квалификации или обучения в сфере профессиональной деятельности. 
4.5. С руководителем ЦПЭ не реже одного раза в два года проводится собеседование в целях подтверждения уровня квалификационных навыков руководителя ЦПЭ и результативности деятельности ЦПЭ, по результатам которого РЭЦ готовит и направляет в Министерство промышленности и торговли Российской Федерации (далее – Минпромторг России) письмо, содержащее информацию об уровне квалификационных навыков руководителя ЦПЭ и результативности деятельности ЦПЭ. Уровень квалификационных навыков руководителя ЦПЭ и результативность деятельности ЦПЭ считается подтвержденным в случае, если по итогам собеседования руководитель ЦПЭ набрал более 30 баллов.
Кандидатура руководителя ЦПЭ согласовывается Минпромторгом России по представлению РЭЦ, подписанному уполномоченным лицом РЭЦ.
Процедура согласования кандидатуры руководителя ЦПЭ проводится при участии кандидата на должность руководителя ЦПЭ и представителей Минпромторга России (в том числе посредством видео-конференц-связи).
Минпромторг России направляет мотивированное письмо высшему должностному лицу субъекта Российской Федерации о согласовании или несогласовании руководителя ЦПЭ.
4.6. Заместитель руководителя ЦПЭ должен соответствовать следующим квалификационным требованиям:
- наличие высшего образования;
- прохождение повышения квалификации в сфере внешнеэкономической деятельности в случае, если высшее образование получено по направлению, не относящемуся к сфере внешнеэкономической деятельности;
- наличие опыта практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности или опыта работы с хозяйствующими субъектами, в том числе опыта организации предоставления услуг, не менее 3 (трех) лет;
- наличие навыков владения английским или иным иностранным языком одной из целевых стран экспорта;
- прохождение не реже чем раз в три года повышения квалификации или обучения в сфере профессиональной деятельности.
4.7. Старший специалист ЦПЭ соответствует следующим квалификационным требованиям:
- наличие высшего образования;
- прохождение повышения квалификации в сфере внешнеэкономической деятельности в случае, если высшее образование получено по направлению, не относящемуся к сфере внешнеэкономической деятельности;
- наличие опыта практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности или опыта работы с хозяйствующими субъектами, в том числе опыта организации предоставления услуг, не менее 2 (двух) лет;
- прохождение не реже чем раз в три года повышения квалификации или обучения в сфере профессиональной деятельности.
4.8. специалист ЦПЭ соответствует следующим квалификационным требованиям: 
- наличие высшего образования;
- наличие опыта практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности или опыта работы с хозяйствующими субъектами, в том числе опыта организации предоставления услуг, не менее 2 (двух) лет;
- прохождение не реже чем раз в три года повышения квалификации или обучения в сфере профессиональной деятельности.
4.9. младший специалист ЦПЭ:
- наличие высшего образования;
- наличие опыта практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности или опыта работы с хозяйствующими субъектами, в том числе опыта организации предоставления услуг, не менее 1 (одного) года;
- прохождение не реже чем раз в три года повышения квалификации или обучения в сфере профессиональной деятельности;
4.10. Руководитель и сотрудники ЦПЭ также должны иметь диплом о высшем образовании по специальности, связанной с темой консультации, или опыт работы в сфере, связанной с темой консультации, не менее 3 (трех) лет или с привлечением специализированных организаций и квалифицированных специалистов в случае оказания субъектам МСП консультационной поддержки по вопросам внешнеторговой деятельности самостоятельно.
4.11. Сотрудники ЦПЭ назначаются и освобождается от занимаемой должности приказом генерального директора АНО.
4.12. Трудовые обязанности сотрудников ЦПЭ, условия их труда определяются трудовыми договорами, заключаемыми с каждым сотрудником, Правилами внутреннего трудового распорядка, должностными инструкциями сотрудников ЦПЭ, иными локальными актами.
4.13. С целью обеспечения качества услуг, предоставляемых ЦПЭ:
- ЦПЭ проводит сертификацию системы менеджмента качества услуг ЦПЭ и получает сертификат соответствия.
- ЦПЭ ежегодно проводит плановый инспекционный контроль системы менеджмента качества услуг ЦПЭ, за исключением ЦПЭ, сертификация системы менеджмента качества которых проведена в текущем году.
- ЦПЭ при методическом взаимодействии с РЭЦ проводит мероприятия в целях обмена опытом по организации поддержки экспорта, в том числе созданию и развитию деятельности ЦПЭ в субъектах Российской Федерации, в формате конференции или форума, в том числе без участия представителей хозяйствующих субъектов, по согласованию с Минпромторгом России.

5. Перечень и содержание услуг, предоставляемых ЦПЭ 
         5.1 ЦПЭ предоставляет услуги по поддержке экспортной деятельности субъектов МСП в соответствии с Требованиями.
         5.2. Основными услугами, предоставляемыми ЦПЭ субъектам МСП, являются:
[bookmark: _Hlk232676329]5.2.1. Поиск и подбор потенциальных иностранных покупателей для субъекта МСП, включая подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык потенциальных иностранных покупателей презентационных и других материалов субъекта МСП в электронном виде, в том числе коммерческого предложения субъекта МСП для потенциальных иностранных покупателей на выявленных целевых рынках, формирование списков потенциальных иностранных покупателей с указанием контактных данных (имени ответственного сотрудника иностранного покупателя, телефона, адреса электронной почты), в том числе с использованием базы данных иностранных покупателей, формируемой по итогам реализации услуг ЦПЭ, а также сопровождение переговорного процесса, включая последовательный перевод (при необходимости), организацию отправки пробной продукции (при необходимости).
5.2.2. Обеспечение доступа субъектов МСП к запросам иностранных покупателей на товары, включая перевод материалов, содержащих требования иностранного покупателя товаров, на русский язык, подготовку и (или) перевод на английский язык и (или) на язык иностранных покупателей презентационных и других материалов в электронном виде субъектов МСП, подтвердивших готовность реализовать запросы иностранных покупателей товаров, в том числе коммерческого предложения субъекта МСП для потенциальных иностранных покупателей; поиск запросов иностранных покупателей товаров, производимых субъектами МСП в субъекте Российской Федерации, в том числе с использованием базы данных иностранных покупателей, формируемой по итогам реализации услуг ЦПЭ; подготовку перечня субъектов МСП, товары которых удовлетворяют запросам иностранных покупателей, и которые готовы реализовать запросы иностранных покупателей, а также сопровождение переговорного процесса, включая последовательный перевод (при необходимости), организацию отправки пробной продукции (при необходимости).
5.2.3. Организация и проведение международной бизнес-миссии, предусматривающей коллективную поездку представителей не менее 3 (трех) действующих субъектов МСП в иностранные государства с организационной подготовкой, включающей определение потенциальных покупателей российских товаров, степени заинтересованности в сотрудничестве и получение отклика, подготовку необходимых презентационных и рекламных материалов и проведение деловых переговоров (международная бизнес-миссия).
5.2.4. Организация и проведение реверсной бизнес-миссии, предусматривающей прием делегации, состоящей из потенциальных иностранных покупателей, на территории субъекта Российской Федерации с целью организации встреч и переговоров между субъектами МСП субъекта Российской Федерации, и потенциальными иностранными покупателями российских товаров (реверсная бизнес-миссия).
5.2.5. Организация и проведение межрегиональной бизнес-миссии, предусматривающей поездки субъектов МСП, осуществляющих или планирующих осуществлять экспортную деятельность, в другие субъекты Российской Федерации в случае прибытия делегации иностранных покупателей в другой субъект Российской Федерации в даты проведения на его территории международного выставочно-ярмарочного мероприятия или конгрессного мероприятия (межрегиональная бизнес-миссия).
5.2.6. Организация участия субъектов МСП в международных выставочно-ярмарочных мероприятиях на территории Российской Федерации на коллективном стенде и за пределами территории Российской Федерации на коллективном или индивидуальном стенде.
5.2.7. Обеспечение участия субъектов МСП в межрегиональных инкубационных программах по развитию экспортной деятельности, проводимых с целью вывода субъекта МСП, ранее не осуществлявшего экспортную деятельность, на зарубежные рынки, включая обучение субъекта МСП по вопросам экспортной деятельности, организацию экспертного сопровождения субъектов МСП - участников инкубационных программ по развитию экспортной деятельности, организацию встреч субъекта МСП с потенциальными иностранными дистрибьютерами и (или) покупателями.
5.2.8. Обеспечение участия субъектов МСП в разработанных автономной некоммерческой организацией дополнительного профессионального образования «Школа экспорта акционерного общества «Российский экспортный центр» (далее - Школа экспорта РЭЦ) акселерационных программах по развитию экспортной деятельности, проводимых в целях вывода субъектов МСП - экспортеров на рынки стран, в которые ранее субъекты МСП не осуществляли экспортные поставки.
5.2.9. Организация участия субъектов МСП в отраслевых или страновых акселерационных программах на базе собственной инфраструктуры ЦПЭ, включая организацию и проведение обучающих модулей для субъектов МСП - экспортеров по вопросам экспортной деятельности, а также организацию экспертного сопровождения субъектов МСП - участников отраслевой или страновой акселерационной программы.
5.2.10. Организация участия субъектов МСП в межрегиональных акселерационных программах.
5.2.11. Размещение субъектов МСП, являющихся производителями товаров или представителями интересов производителя товаров, состоящими в одной группе лиц, или имеющими разрешение на продажу товаров производителя товаров, и (или) товара таких субъектов МСП на международных электронных торговых площадках, включая регистрацию и (или) продвижение субъекта МСП на международной электронной торговой площадке, в том числе организацию работы по регистрации «точки присутствия» субъекта МСП на международной электронной торговой площадке (залог, абонентскую плату, операционные расходы, консультационное сопровождение по вопросам функционирования точки присутствия), а также оплату услуг сервисной компании-оператора за управление точкой присутствия на международной электронной торговой площадке и (или) ее поддержку.
5.2.12. Содействие в приведении продукции и (или) производственного процесса в соответствие с требованиями, предъявляемыми на внешних рынках для экспорта товаров (стандартизация, сертификация, необходимые разрешения), а именно содействие субъекту МСП в получении комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях оценки соответствия продукции и (или) производственного процесса требованиям, предъявляемым на внешних рынках.
5.2.13. Содействие в обеспечении защиты и оформлении прав на результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации юридических лиц, товаров и предприятий, которым предоставляется правовая охрана за пределами территории Российской Федерации, в том числе услуга по содействию субъекту МСП в получении комплекса работ (мероприятий), осуществляемых в целях регистрации на внешних рынках объектов интеллектуальной собственности (в том числе изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, товарных знаков, наименований мест происхождения товаров).
5.2.14. Содействие в организации и осуществлении транспортировки товаров и (или) экспедирования товаров, и (или) погрузочно-разгрузочных работ, и (или) перегрузки с одного транспорта на другой, и (или) хранения, и (или) сортировки, и (или) консолидации, и (или) разукрупнения, и (или) маркировки, и (или) перемаркировки, и (или) паллетирования, и (или) упаковки, и (или) переупаковки товаров субъектов МСП в целях экспорта продукции на внешние рынки.
5.2.15. Содействие в размещении и хранении продукции субъекта МСП в местах ее демонстрации и (или) временного хранения за рубежом в целях продвижения товаров субъектов МСП за рубежом, включая размещение и хранение продукции субъекта МСП в местах ее демонстрации и (или) временное хранение за рубежом на срок не более 1 (одного) года площадью не более 100 (ста) квадратных метров на одного субъекта МСП.
5.2.16. Проведение маркетинговых промоакций в целях продажи продукции субъектов МСП за рубежом с мест ее демонстрации и (или) временного хранения за рубежом и заключения экспортных контрактов на поставку больших партий продукции.
5.3 Дополнительные услуги, предоставляемые ЦПЭ субъектам МСП:
5.3.1. Консультирование субъектов МСП по вопросам экспортной деятельности;
5.3.2. Содействие субъекту МСП в оформлении документов в рамках прохождения таможенных процедур;
5.3.3. Размещение субъектов МСП, являющихся производителями товаров или представителями интересов производителя товаров, состоящими в одной группе лиц, или имеющими разрешение на продажу товаров производителя товаров, и (или) товара таких субъектов МСП на точке присутствия ЦПЭ на международных электронных торговых площадках;
5.3.4. Содействие в создании на иностранном языке и (или) модернизации уже существующего сайта субъекта МСП в сети «Интернет», содержащего контактную информацию о таком субъекте МСП, а также информацию о производимых им товарах (выполняемых работах, оказываемых услугах);
5.3.5. Содействие в проведении индивидуальных маркетинговых или патентных исследований, включая разработку патентных ландшафтов и проведение патентной технологической разведки иностранных рынков по запросу субъекта МСП;
5.3.6. Содействие в продвижении информации о бренде и (или) товарах субъекта МСП, в том числе в поисковых системах и социальных сетях иностранных государств в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая размещение контекстной рекламы на международных рекламных площадках, а также размещение таргетированной рекламы в социальных сетях.
5.4.  Платные услуги ЦПЭ предоставляются субъектам хозяйствующей деятельности, за исключением организаций инфраструктуры поддержки субъектов МСП, в целях получения внебюджетных источников финансирования, а также предэкспортного развития предпринимательства в субъекте Российской Федерации и не ведут к заключению экспортного контракта.
5.4.1. Услуги ЦПЭ, предоставляемые на платной основе:
- юридическое сопровождение внешнеторговой сделки, включая экспертизу проекта внешнеторгового контракта или уже заключенного внешнеторгового контракта, а также подготовку внешнеторгового контракта;
- содействие в поиске и подборе партнеров в других субъектах Российской Федерации в целях создания совместного проекта для последующего выхода на внешние рынки, включая поиск и подбор потенциальных деловых партнеров для субъекта МСП или иного хозяйствующего субъекта и формирование списков потенциальных деловых партнеров в других субъектах Российской Федерации, включая контактные данные (имя ответственного сотрудника хозяйствующего субъекта, телефон, адрес электронной почты), организацию переговорного процесса;
- поиск и подбор иностранного поставщика для субъектов МСП и (или) иных субъектов хозяйствующей деятельности, осуществляющих для целей производства и дальнейшего экспорта закупку за рубежом и ввоз на территорию Российской Федерации технологического оборудования, транспортных средств и механизмов, сырья и иного;
- иные платные услуги для хозяйствующих субъектов, не относящихся к категории МСП; указанные в настоящем разделе Положения.

6. Ответственность
6.1. Руководитель ЦПЭ несет ответственность в соответствии законодательством РФ, в части функций и полномочий, возложенных на ЦПЭ настоящим Положением, в том числе:
- за соблюдение действующего законодательства РФ и Положения о ЦПЭ;
- за организацию деятельности ЦПЭ и соблюдения сотрудниками ЦПЭ производственной и трудовой дисциплины.
6.2. Сотрудники ЦПЭ несут дисциплинарную ответственность за ненадлежащее исполнение своих трудовых обязанностей, в том числе распорядительных документов в порядке, установленном трудовым законодательством, локальными актами АНО. 
6.3. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, сотрудники ЦПЭ несут материальную ответственность за ущерб, причиненный АНО.
6.4. Сотрудники ЦПЭ несут ответственность за разглашение служебной, коммерческой и конфиденциальной информации, обладателями которой являются АНО и его контрагенты.

7. Заключительные положения
7.1. Настоящее Положение, а также вносимые в него дополнения и изменения утверждаются приказом генерального директора АНО.
7.2. При необходимости, в настоящее Положение вносятся соответствующие изменения и дополнения с доведением их до сведения сотрудников ЦПЭ.
7.3. Настоящее Положение действует до его отмены или создания в Архангельской области Центра поддержки экспорта в качестве самостоятельного юридического лица.
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